
智行理财网
用友 单据联查权限(用友单据类型怎么增加)

随着发票电子化改革的推进，全国试点如火如荼的进行，深受企业的高度关注，在
管理过程当中面临着很多新的管理变化，例如：全电发票应该如何归档，特别是数
字电文形式交付的全面数字化的电子发票该如何处理？针对不同信息化发展阶段的
单位，那么电子发票到底该如何用、如何管？

首先，为进一步落实中共中央办公厅、国务院办公厅《关于进一步深化税收征管改
革的意见》，推进票据电子化改革，其中电子发票电子化管理作为凭证从多角度明
确了其效力：

《中华人民共和国电子商务法》

《中华人民共和国电子签名法》

《中华人民共和国档案法》

还包括规章及规范性文件：

《会计档案管理办法》

《财政部、国家档案局关于规范电子会计凭证报销入账归档的通知》

国家税务总局和各省（自治区、直辖市）税务局公告

其次，明确了整体管理职责的划分，涉及多部门协同分工，密切配合，做好发票全
流程电子化管理工作：
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● 无业务系统的电子发票开具流程

● 无报销系统线下审批的处理流程（包含全面数字化发票的处理）
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*入账完成后，需对发票进行入账登记，更新电子发票台账，标识是否已入账。

 ● 线下入账

以纸质打印件入账的，需保存原始电子文件，更新发票台账，进行状态标识。

 电子发票勾选确认和状态同步

支持对进项的电子发票批量认证勾选和局端发票记账状态同步，实现电子发票的认
证抵扣账务处理和电子发票在电子税局的勾选确认保持一致性。
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针对线下报销入账、线上归档的情况，应分别组卷，先进行纸质档案的收集、整理
、归档，再将电子发票上传至档案系统对应的条目下进行整理、归档，并更新电子
发票台账。

● 线下收集、整理、归档

对于在线下报销入账，线下收集整理归档的，纸质管理模式保持不变，将电子发票
打印一并整理归档。同时这对电子发票还需：

电子发票的档案保管

对于在线存储，满足在线的存储设备要求；对于线下归档的，应每两年对离线存储
的电子发票档案进行可用性检测。

电子发票档案利用、鉴定、处置

在线利用，通过权限，提供在线查询。线下利用，设置查询登记簿，审批单。对于
保存备份的档案不得外借。

对已到保管期限的需进行档案鉴定，经鉴定需继续保存的重新划定保管期限。

除此之外，特别明确了电子发票的四性检测的检测方法，以满足保管的合规性，确
保其可以作为有效的电子凭证安全的长期使用。
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在检测之前，首先要确保存储电子发票的载体，例如：文件存储服务器、硬盘、光
盘等是否安全无损。

1）安全检测

对归档载体的读取速度与常规读取速度进行对比，外观无损坏无划痕，整洁完好。

2）病毒检测

系统环境需要有杀毒软件，对环境检测，对归档的信息包及归档的电子文件进行检
测查杀。

针对归档文件的四性检测具体的检测项包括：
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